




委託研究
令和８年度　国内石油天然ガス地質調査・メタンハイドレート研究開発等事業（メタンハイドレートの研究開発）
「懸濁物及び浮遊生物の観測・解析手法の高度化に関する研究業務」






提案書

提案書は次頁以降の記入要領に従って記入してください。

1. 用紙はＡ４版を使用してください。

2. 電子媒体には、委託研究名及び提案者名を記入してください。

3. 部分提案（委託研究の一部を提案するもの）は受け付けません。

（　記　　入　　要　　領　）

〔　表　紙　〕

委託研究
令和８年度　国内石油天然ガス地質調査・メタンハイドレート研究開発等事業（メタンハイドレートの研究開発）
「懸濁物及び浮遊生物の観測・解析手法の高度化に関する研究業務」
に関する提案書


	令和８年○○月○○日


法人番号　XXXXXXXXXXXXX

提案者名　○○○○○株式会社　　　　　　　　　　　　

代表者役職・氏名　代表取締役社長　○○　○○　印   

所在地　〒○○○－○○○○　○○県△△市・・・・・・・・

事務担当者
役職　○○○部○○○課長
氏名　○○　○○
TEL　△△△－△△－△△△△（内線△△△△）
E-mail　○○○○○＠○○.○○
（※）代表者の所在地と異なる場合、所在地を併せて記入して下さい。


（　記　　入　　要　　領　）

〔　本　文　〕
1． 委託研究の件名
令和８年度　国内石油天然ガス地質調査・メタンハイドレート研究開発等事業（メタンハイドレートの研究開発）「懸濁物及び浮遊生物の観測・解析手法の高度化に関する研究業務」

2． 研究目標
（※）当該研究を実施するにあたり、研究の目標について、詳細かつ明瞭に記入してください。

3． 研究内容
３－１．研究内容
（※）当該研究を実施するにあたり、公募要領の３．研究概要に則して、貴機関が提案する研究の内容・方法について、具体的かつ明瞭に記入してください。
（※）必要に応じて研究内容を更に細分化するなど、適宜図表等も用いて、分かりやすく記入してください。

３－２．研究計画
（※）当該研究を実施するにあたり、研究計画について、具体的かつ明瞭に記入してください。
スケジュール
例）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：千円）
	研究項目
	令和　年度
	
計

	
	○月
	○月
	○月
	○月
	○月
	

	1.○○○○○
2.○○○○○○
3.○○○○○○○

合計
	
　　　　

	15,000
15,000
15,000

45,000


（※）６．委託研究の必要概算経費で記入した「１．人件費から２．事業費までの計」を研究項目毎に記入してください。
4． 
研究実績
（※）当該研究内容の分野における貴機関の実績を具体的かつ明瞭に記入してください。

5． 実施体制
５－１．研究代表者
役職　○○部○○○課長
氏名　○○　○○
所在地　〒○○○－○○○○　○○県△△市・・・・・・・・
TEL　△△△－△△－△△△△（内線△△△△）
E-mail　○○○＠○○○.○○.○○
（※）代表者の所在地と異なる場合、所在地を併せて記入して下さい。

５－２．研究担当者氏名
	氏名
	所属・役職

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


（※）委託研究について責任を負い、自ら立てた計画に基づき研究を行う研究者を記入してください。なお、学生（院生・学部生）、研究補助者は研究担当者として登録できません。


５－３－１．管理体制図
	代表者


　　　
　　
	役員
	
	経理本部


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	役員
	
	研究管理本部
	
	技術部

	
	
	
	
	


  　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
	
	○○部


（※）当該委託研究の管理体制を記入して下さい。

５－３－２．実施体制図
	研究代表者


　　　
　　
	○○○研究部
	
	○○研究グループ


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（主な研究項目）
	△△△研究部
	
	△△研究グループ


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（主な研究項目）
	△△研究グループ


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（主な研究項目）
（※）研究代表者が組織内のどの部署の者かわかるように記入して下さい。
（※）研究分担がわかるよう、当該委託研究における主な研究項目を記入して下さい。

５－４．経理責任者
役職　○○部○○○課長
氏名　○○　○○
TEL　△△△－△△－△△△△（内線△△△△）
FAX　△△△－△△－△△△△
E-mail　○○○＠○○○.○○.○○
（※）代表者の所在地と異なる場合、所在地を併せて記入して下さい。
6． 
委託研究の必要概算経費



（※）委託研究に要する経費の内訳を記入してください。

7． 
その他
当該委託研究は、経済産業省委託事業「令和８年度国内石油天然ガス地質調査・メタンハイドレート研究開発等事業（メタンハイドレートの研究開発）」の一部実施を再委託するものであるため、当該委託研究に要する経費の積算、対象経費として計上できる経費項目、経理処理については、経済産業省「委託事業事務処理マニュアル」に従うこと。
●委託事業事務処理マニュアル（経済産業省HP）
https://www.meti.go.jp/information_2/downloadfiles/2021_itaku_manual.pdf



	 
image1.emf
（単位：円）

費　目

１．人件費 0

＠0 1 時間 0

２．事業費 0

①旅費 0

国内旅費 0

〇〇～〇〇 （日帰り） ＠0 人回 0

〇〇～〇〇 （　泊　日） ＠0 人回 0

外国旅費 0

〇〇～〇〇 （　泊　日） ＠0 人回 0

〇〇～〇〇 （　泊　日） ＠0 人回 0

②会議費 0

＠0 1 回 0

③謝金 0

＠0 1 回 0

④備品費 0

〇〇〇〇〇〇 ＠0 1 式 0

〇〇〇〇〇〇 ＠0 1 式 0

⑤消耗品費 0

〇〇〇〇〇〇 ＠0 1 式 0

〇〇〇〇〇〇 ＠0 1 式 0

⑥印刷製本費 0

＠0 1 式 0

⑦補助員人件費 0

＠0 1 時間 0

⑧その他経費 0

＠0 1 式 0

３．再委託費・

　　外注費

0

〇〇〇〇〇〇（再委託） ＠0 1 式 0

〇〇〇〇〇〇（外注） ＠0 1 式 0

４．一般管理費 （1＋2）×8%以下 0) (            × 8% 0

５．消費税及び

　　地方消費税

 (1～4)×10% 0) (            × 10% 0

合　　計 　 0

積　算　内　訳 金　　　額


Microsoft_Excel_Worksheet.xlsx
実施計画書

				（別紙１）		←経済省再委託の場合、プルダウンで（別紙１）を選択してください。 ケイザイショウ サイイタク バアイ ベッシ センタク

		実施計画書 ジッシ ケイカクショ





		１．委託研究題目 イタク ケンキュウ ダイモク

		　



		２．研究目的 ケンキュウ モクテキ





		３．委託研究内容 イタク ケンキュウ ナイヨウ

		（１）研究目標 ケンキュウ モクヒョウ





		（２）研究計画 ケンキュウ ケイカク







		４．研究担当者所属氏名 ケンキュウ タントウシャ ショゾク シメイ





		５．委託費 イタク ヒ

				経済産業省（令和３年度国内石油天然ガスに係る地質調査・メタンハイドレート研究開発等事業（メタンハイドレートの研究開発）委託費 ケイザイサンギョウショウ レイワ ネンド コクナイセキユ テンネン カカ チシツチョウサ ケンキュウカイハツトウ ジギョウ ケンキュウカイハツ イタクヒ

				[DBNum3]0円（消費税及び地方消費税含む）



		６．委託研究実施場所 イタク ケンキュウ ジッシ バショ





		７．委託期間 イタク キカン

				契約締結日～令和４年２月２８日 ケイヤクテイケツビ レイワ



















経費の内訳（経産省再委託）

																						（単位：円） タンイ エン

				費　目 ヒ メ				積　算　内　訳 セキ ザン ナイ ヤク												金　　　額



				１．人件費																		0

														＠0		1		時間 ジカン		0





				２．事業費 ジギョウヒ																		0

						①		旅費 リョヒ														0

								国内旅費 コクナイ リョヒ														0

										〇〇～〇〇		（日帰り） ヒガエ		＠0				人回 ニン カイ		0

										〇〇～〇〇		（　泊　日） ハク ニチ		＠0				人回 ニン カイ		0

								外国旅費 ガイコク リョヒ														0

										〇〇～〇〇		（　泊　日） ハク ニチ		＠0				人回 ニン カイ		0

										〇〇～〇〇		（　泊　日） ハク ニチ		＠0				人回 ニン カイ		0





						②		会議費 カイギヒ														0

														＠0		1		回 カイ		0



						③		謝金 シャキン														0

														＠0		1		回 カイ		0



						④		備品費 ビヒンヒ														0

										〇〇〇〇〇〇				＠0		1		式 シキ		0

										〇〇〇〇〇〇				＠0		1		式 シキ		0



						⑤		消耗品費 ショウモウヒン ヒ														0

										〇〇〇〇〇〇				＠0		1		式 シキ		0

										〇〇〇〇〇〇				＠0		1		式 シキ		0





						⑥		印刷製本費 インサツ セイホン ヒ														0

														＠0		1		式 シキ		0



						⑦		補助員人件費 ホジョインジンケンヒ														0

														＠0		1		時間 ジカン		0



						⑧		その他経費 タ ケイヒ														0

														＠0		1		式 シキ		0



				３．再委託費・
　　外注費 サイ イタク ヒ ガイチュウヒ																		0

								〇〇〇〇〇〇（再委託） サイイタク						＠0		1		式 シキ		0

								〇〇〇〇〇〇（外注） ガイチュウ						＠0		1		式 シキ		0



				４．一般管理費				（1＋2）×8%以下						(0)		×		8%				0

				５．消費税及び
　　地方消費税				 (1～4)×10%						(0)		×		10%				0

				合　　計				　														0



































































































































































































































































































































旅費内訳計算書

		旅費内訳計算書 ウチワケ ケイサンショ

				国内旅費 コクナイ リョヒ

						〇〇～〇〇		（日帰り） ヒガエ				＠0		100/110		×						1		人回 ニン カイ		0

								日当 ニットウ						×								=		0

								宿泊費 シュクハクヒ						×								=		0

								交通費 コウツウヒ						（往復） オウフク

						〇〇～〇〇		（　泊　日） ハク ニチ				＠0		100/110		×						1		人回 ニン カイ		0

								日当 ニットウ						×								=		0

								宿泊費 シュクハクヒ						×								=		0

								交通費 コウツウヒ						（往復） オウフク

				外国旅費 ガイコク リョヒ

						〇〇～〇〇		（　泊　日） ハク ニチ		（		＠0		100/110		＋		＠0		）×		1		人回 ニン カイ		0

								日当（乙地方） ニットウ						×								=		0

								宿泊費（乙地方） シュクハクヒ オツ チホウ						×								=		0

								交通費（国内） コウツウヒ コクナイ						（往復） オウフク

								交通費（国外） コウツウヒ コクガイ						（往復） オウフク

						〇〇～〇〇		（　泊　日） ハク ニチ		（		＠0		100/110		＋		＠0		）×		1		人回 ニン カイ		0

								日当（指定都市） ニットウ シテイ トシ						×								=		0

								宿泊費（指定都市） シュクハクヒ シテイ トシ						×								=		0

								交通費（国内） コウツウヒ コクナイ						（往復） オウフク

								交通費（国外） コウツウヒ コクガイ						（往復） オウフク



		※旅費内訳計算書は、『１人回』あたりの単価を確認するための書類です。 リョヒ ウチワケ ケイサンショ タンカ カクニン ショルイ





実施計画書作成の注意点

		委託研究実施計画書 イタク ケンキュウ ジッシ ケイカクショ





		１．委託研究題目 イタク ケンキュウ ダイモク

		２．研究目的 ケンキュウ モクテキ

		３．委託研究内容 イタク ケンキュウ ナイヨウ

		（１）研究目標 ケンキュウ モクヒョウ

		（２）研究計画 ケンキュウ ケイカク

						外国旅費を計上する場合、当該委託研究に係る理由を記載下さい。 ガイコク リョヒ ケイジョウ バアイ トウガイ イタク ケンキュウ カカ リユウ キサイ クダ

		４．研究担当者 ケンキュウ タントウシャ

						・委託研究について責任を負い、自ら立てた計画に基づき研究を行う研究者を記載下さい。 イタク ケンキュウ セキニン オ ミズカ タ ケイカク モト ケンキュウ オコナ ケンキュウシャ キサイ クダ

						・学生（院生・学部生）、補助者は研究担当者としての登録は出来ません。 ガクセイ インセイ ガクブ セイ ケンキュウ タントウシャ トウロク デキ

						・この欄に登録された者のみ経費執行をする事が出来ます。 ラン トウロク モノ ケイヒ シッコウ コト デキ

		５．委託費 イタク ヒ

						産総研の研究担当者が記入して下さい。 サンソウケン ケンキュウ タントウシャ キニュウ クダ

						この欄に記載された金額が契約金額となりますので、受託契約書等を確認して記入下さい。 ラン キサイ キンガク ケイヤク キンガク ジュタク ケイヤクショ ナド カクニン キニュウ クダ

		６．委託研究実施場所 イタク ケンキュウ ジッシ バショ

						主に研究を行う場所を記載下さい。 オモ ケンキュウ オコナ バショ キサイ クダ

		７．委託期間 イタク キカン

						再委託の場合は、額の確定および委託額の支払いまでを、産総研が受ける受託契約の期間内に収めなければいけませんので、期間の設定においては十分にご注意ください。 バアイ サンソウケン ウ ジュタク キカン セッテイ ジュウブン チュウイ

						委託期間終了日から支払完了まで概ね1.5～2ヶ月かかる為、その期間を考慮し終了日を設定して下さい。 イタク キカン シュウリョウ ビ シハライ カンリョウ オオム ゲツ タメ キカン コウリョ シュウリョウビ セッテイ クダ

						終了日を延ばす場合、産総研が受ける受託契約の実績報告提出期限及び契約期間内に支払が完了しないことがありますのでご注意下さい。 シュウリョウビ ノ バアイ サン ソウケン ウ ジュタク ケイヤク ジッセキ ホウコク テイシュツ キゲン オヨ ケイヤク キカンナイ シハライ カンリョウ チュウイ クダ

						また、委託開始日及び終了日は、土、日、祝日を避けてください イタク カイシ ビ オヨ シュウリョウビ ツチ ヒ シュクジツ サ

						※産総研研究担当者は、委託先から実施計画書の提出を受けたら、実施内容、経費の内訳が適切か必ず確認ください。 サンソウケン ケンキュウ タントウシャ イタクサキ ジッシ ケイカクショ テイシュツ ウ ジッシ ナイヨウ ケイヒ ウチワケ テキセツ カナラ カクニン



消耗品費：
・消耗品名、単価、数量を記載すること。

旅費：
・委託先、旅費規定等を提出すること。
・日当、宿泊費、交通費の内訳と旅費の計算書を提出すること（P12-3参照）
・国内旅費は消費税を控除して計上。
・外国旅費は国内分の旅費の消費税を控除して計上。

補助員費：
・補助員の時給、日給の単価の根拠となる資料を提出すること。
・補助員費の計上箇所が、労務費になるかその他の経費になるかは制度により異なります。お問い合わせください。

一般管理費：
・一般管理費率の経費率は、産総研の指定する経費率（制度により異なる。10% ,15% , 30%）又は委託先の経費率のいずれか低い方を使用すること。
・委託先の一般管理費率の計算書と、計算をするにあたり参考にした付属書類（損益計算書等）を提出すること。



経費の内訳の注意点

				令和３年度より、経済産業省の委託事務取扱マニュアルが変更となりました。
特に外注費及び一般管理費は昨年度と扱いが大幅に変更されているため、上記マニュアルを一読するようお願いいたします。
委託事業事務処理マニュアル（PDF形式：860KB）
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		８．経費の内訳



				１．人件費 ジンケン ヒ

								委託研究に直接従事する研究者のみ計上して下さい。単価は、健保等級を労務費単価一覧表にあてはめた額を使用して下さい。ただし、委託先が受託基準等を定めており、労務費単価一覧表により積算する事が出来ない場合、積算前に理由書を提出し承認を得た後、単価根拠となる規程、出向契約書等を提出して下さい。事業費から人件費へ流用はできないため、積算した額が上限となりますので、ご注意下さい。 イタク ケンキュウ チョクセツ ジュウジ ケンキュウシャ ケイジョウ タンカ ケンポ トウキュウ ロウムヒ タンカ イチランヒョウ イタクサキ ジュタク キジュン トウ サダ セキサン コト デキ バアイ セキサン マエ リユウショ テイシュツ ショウニン エ アト タンカ クダ ジギョウヒ ジンケンヒ リュウヨウ チュウイ クダ



				２．事業費 ジギョウヒ

						①		旅費 リョヒ

								日当・宿泊費が記載された規程・要領等を提出して下さい。 ニットウ シュクハクヒ キサイ キテイ ヨウリョウ トウ テイシュツ クダ

								実施計画に研究担当者として記載された者のみ経費執行可能です。補助員が経費執行する場合、委託先研究担当者の同行が必須です（単独出張不可）。また、大学等の場合、原則、当該委託事業について、雇用契約等を締結していない学生の出張は認められません。 ジッシ ケイカク ケンキュウ タントウシャ キサイ モノ ケイヒ シッコウ カノウ ホジョイン ケイヒ シッコウ バアイ イタクサキ ケンキュウ タントウシャ ドウコウ ヒッス タンドク シュッチョウ フカ

								国内旅費は、消費税を控除した額を計上ください。 コクナイ リョヒ ショウヒゼイ コウジョ ガク ケイジョウ

								外国旅費は国内分の旅費の消費税を控除して計上ください。

								外国旅費を計上する場合、実施計画書の３．委託研究内容（２）研究計画に当該委託研究に係る理由を記載下さい。 ケイジョウ バアイ ジッシ ケイカクショ イタク ケンキュウ ナイヨウ ケンキュウ ケイカク



						②		会議費 カイギヒ

								事業を行うために必要な会議、講演会、シンポジウム等に要する経費 ジギョウ オコナ ヒツヨウ カイギ コウエンカイ トウ ヨウ ケイヒ

								（会場借料、機材借料及び茶菓料等） カイジョウ シャクリョウ キザイ シャクリョウ オヨ チャカ リョウ トウ



						③		謝金 シャキン

								単価の根拠規程を提出ください。 タンカ コンキョ キテイ テイシュツ

						　

						④		備品費 ビヒンヒ

								１０万円（経済省等からの再委託で別に定めがある場合は、その額）以上及び耐用年数１年以上の物品は備品に計上して下さい。

								備品に依存しない独自の機能を有するソフトウエアは消耗品です。計上も扱いも消耗品となります。



						⑤		消耗品費 ショウモウヒン ヒ

								汎用性のある事務用品・プリンタのトナー・カートリッジ・什器・文房具・パソコン等は一般管理費の範疇で賄ってください。 マカナ

								書籍・記憶媒体といった汎用性があるものは直接経費（当該委託研究で必須かつ専有な経費）としての説明がつく場合に限り計上可能です。 ケイジョウ カノウ





						⑥		印刷製本費 インサツ セイホン ヒ

								当該委託研究で使用するパンフレット等の印刷製本に係る経費のみ計上可能です。 トウガイ イタク ケンキュウ シヨウ トウ インサツ セイホン カカ ケイヒ ケイジョウ カノウ



						⑦		補助員費（アルバイト・派遣） ホジョイン ヒ ハケン

								アルバイト費は委託先の単価を使用して構いませんが、単価根拠を提出して下さい。また、雇用契約書、労働条件通知書等で従事期間、従事内容、就業時間、時間単価等を明らかにして下さい。また、保険料を計上する場合は事業主負担分の根拠、通勤交通費を計上する場合はその根拠を示す書類を提出して下さい。ただし、保険料、交通費の計上が不可の事業があるため注意して下さい。 ヒ イタクサキ タンカ シヨウ カマ タンカ コンキョ テイシュツ コヨウ ケイヤクショ ロウドウ ジョウケン ツウチショ トウ ジュウジ キカン ジュウジ ナイヨウ シュウギョウ ジカン ジカン タンカ トウ アキ クダ ホケンリョウ ケイジョウ バアイ コンキョ ケイジョウ バアイ シメ ショルイ テイシュツ クダ ホケンリョウ コウツウヒ ケイジョウ フカ ジギョウ チュウイ クダ

								派遣の場合は契約書または単価表を提出して下さい。 ハケン バアイ ケイヤクショ タンカヒョウ テイシュツ クダ



						⑧		その他経費 タ ケイヒ

								学会参加費 ガッカイ サンカヒ

								当該委託研究契約の成果の発表、情報収集であれば計上可能です。研究担当者以外の者が参加する場合、研究担当者の同行は必須です。あわせて参加理由を確認させて頂きます。その結果、計上を認めない事もあります。 トウガイ イタク ケンキュウ ケイヤク セイカ ハッピョウ ジョウホウ シュウシュウ ケイジョウ カノウ ケンキュウ タントウシャ イガイ モノ サンカ バアイ ケンキュウ タントウシャ ドウコウ ヒッス サンカ リユウ カクニン イタダ ケッカ ケイジョウ ミト コト

								参加予定の学会開催日を事前に確認いたしますのでお知らせください。開催日が決定し、委託期間から外れている件については費用計上は認められません。 サンカ ヨテイ ガッカイ カイサイ ビ ジゼン カクニン シ カイサイビ ケッテイ イタク キカン ハズ ケン ヒヨウ ケイジョウ ミト



				３．再委託費・外注費 サイイタクヒ ガイチュウヒ

								受託者が直接実施することが出来ないもの又は適当でないもの（機械装置又は工具器具部品等の設計、製造、改造、修繕又は据付け、試料の製造、分析鑑定等）の再委託・外注に要する経費を計上ください。 ジュタクシャ サイイタク ケイジョウ





				３．一般管理費 イッパン カンリヒ

								８％と委託先の率を比較し、低い方として下さい。 イタクサキ リツ ヒカク ヒク ホウ クダ

								再委託費・外注費は一般管理費算出の対象とはなりません。（一般管理費の算出対象は人件費及び事業費のみです。） サイイタクヒ ガイチュウヒ イッパン カンリヒ サンシュツ タイショウ イッパンカンリヒ サンシュツ タイショウ ジンケンヒ オヨ ジギョウヒ

								確認のため、受託研究規程等を提出ください。民間企業等、規程が無い場合は、一般管理費率証明書（財務諸表添付）を提出ください。 カクニン ジュタク ケンキュウ キテイナド テイシュツ ミンカン キギョウナド キテイ ナ バアイ イッパン カンリヒ リツ ショウメイショ ザイム ショヒョウ テンプ テイシュツ

						※経費計上は、税抜き額を記載頂き、最後に消費税を掛けてください。 ケイヒ ケイジョウ ゼイ ヌ ガク キサイ イタダ サイゴ ショウヒゼイ カ

						※端数はすべて切り捨て処理として下さい。 ショリ クダ






