
仕様書

件名 業務⽀援者派遣（柏25派030）

組織単位
（組織の名称）

⼈間社会拡張研究部⾨

組織の⻑の職名 研究部⾨⻑

事業所の名称 国⽴研究開発法⼈産業技術総合研究所 柏センター

事業所の所在地 千葉県柏市柏の葉6丁⽬2番3 東京⼤学柏IIキャンパス

派遣労働者の⼈数 １名

派遣期間 ２０２５年１１⽉１⽇ 〜 ２０２６年３⽉３１⽇

就業⽇
週５⽇（⽉曜⽇、⽕曜⽇、⽔曜⽇、⽊曜⽇、⾦曜⽇）
ただし、必要に応じ、就業⽇と休⽇を振り替える場合がある。

休⽇
所定休⽇：⼟曜⽇、⽇曜⽇、祝⽇、１２⽉２９⽇〜１⽉３⽇、その他産総研が定める⽇
その他の休⽇：就業⽇以外の⽇（所定休⽇を除く）

就業時間
８時３０分を始業時刻、１７時１５分を終業時刻とし、休憩時間を除き１⽇あたり７時４５
分勤務とする。

休憩時間 １時間（１２時００分〜１３時００分）

時間外労働
必要に応じ、就業⽇以外の⽇（所定休⽇を除く）及び就業時間以外に就業を命じる場合があ
る。

休⽇労働 必要に応じ、所定休⽇に休⽇労働を命じる場合がある。

出張 必要に応じ、出張を命じる場合がある。（派遣先職員同伴）

業務内容

「レンズアレイによる動的拡⼤⼲渉縞を⽤いた無電⼒変位センサ」、「視覚マーカの総合的
計測モデル構築および⾼精度計測システムへの応⽤」、「⽣活機能ロボティクスに関する研
究」
・研究グループ運営のための⼀般事務業務及び庶務的業務全般に従事する。
・他部⾨・研究グループとの連携補助業務に従事する。
・計測実験の補助業務に従事する。
・付随的業務は、1割以内とする。

政令で定める業務
（号）

⽇雇派遣に該当しないことが明らかであるため省略

責任の程度
（権限の範囲）

役職を有さない（部下なし）

危険有害業務の有無 なし
危険有害業務の内容、危
険・健康障害を防⽌する
措置の内容



派遣労働者に求める資
格・技能等

・理系学部を卒業していること。
・過去3年以内に研究開発や計測実験の補助業務に従事した経験を有すること。
・計測実験の補助業務として、計測機器を⼥性の⾝体に装着することがあるため、性別は⼥
性とする。
・1つの組織での職務経験を15年以上有すること。
・経理業務の知識を有すること（⽇商簿記検定を取得しているとなおよい）。
・種類は問わないが、会計ソフトを⽤いた経費精算の経験を有すること。
・適切な電話応対、来客応対ができること。
・関係各所との円滑なコミュニケーション能⼒を有すること。
・パーソナルコンピュータ等で表計算ソフト「Excel」の基本操作に習熟していること。
・パーソナルコンピュータ等で表計算ソフト「Word」の基本操作に習熟していること。
・パーソナルコンピュータ等で表計算ソフト「Power Point」の基本操作に習熟しているこ
と。


