
個人情報ファイルの名称 見学対応データベース 

独立行政法人等の名称 産業技術総合研究所 

個人情報ファイルが利用に供され
る事務をつかさどる組織の名称 

広報部 広報サービス室 

個人情報ファイルの利用目的 

外部機関等から申込みのあった見学について、対応した職員の情

報及び申込内容に関する所内データベースを作成し、見学対応状

況の把握、申込者と産総研職員との連絡調整、職員の個人評価の

実績データ、統計的データ処理に用いる。 

記録項目 

1. 見学に対応した職員（以下「対応者」）の職員ID、2.対応者の所属名、

3.対応者の氏名（日本語表記）、4.対応者の氏名（英語表記）、5.対応者

の電話番号（内線）、6.対応者のFAX番号、7.対応者のメールアドレス、

8.対応者の勤務地、9.見学受付日、10.見学受付者、11.見学日、12.見

学時間、13.見学申込者（以下「見学者」）の分類（企業、団体、政府機

関等の別）14.見学者の国内又は国外の別（国外の場合は国名）、15.見

学者の団体名、16.見学者の団体の所在地（国内）、17.見学者の団体の

所在地（国外）、18.見学者の代表者（日本語表記）、19.見学者の代表者

氏名（英語表記）、20.見学者の電話番号、21.見学者のFAX番号、22.見

学者のメールアドレス、23.見学場所、24.見学の内容・研究テーマ、25.

見学者の人数  

記録範囲 見学に対応した職員及び見学申込者（代表者）に関する情報 

記録情報の収集方法 見学申込者から研究所広報窓口への連絡により収集 

要配慮個人情報が含まれるとき
は、その旨 

含まない 

記録情報の経常的提供先 無 

開示請求等を受理する組織の名称
及び所在地 

(名 称) 総務本部 総務企画部 

     情報公開・個人情報保護推進室 

(所在地) 〒305-8560 茨城県つくば市梅園１－１－１中央第一 

    （その他各拠点個人情報保護窓口） 

訂正及び利用停止に関する他の法
律又はこれに基づく命令の規定に
よる特別の手続等 

無 

個人情報ファイルの種別 

 ☑法第２条第４項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 □法第２条第４項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 令第４条第３号に該当するフ

ァイル 

    □有 ☑無 



独立行政法人非識別加工情報の提
案の募集をする個人情報ファイル
である旨 

該当 

独立行政法人非識別加工情報の提
案の募集を受ける組織の名称及び
所在地 

(名 称)総務本部 総務企画部 

    情報公開・個人情報保護推進室 

(所在地) 〒305-8560 茨城県つくば市梅園１－１－１中央第一 

個人情報ファイルが第２条第９項
第２号ロに該当する場合には、意
見書の提出機会が与えられる旨 

有 

独立行政法人非識別加工情報の概
要 

－ 

作成された独立行政法人非識別加
工情報に関する提案を受ける組織
の名称及び所在地 

（名 称）         － 

（所在地）         － 

作成された独立行政法人非識別加
工情報に関する提案をすることが
できる期間 

－ 

備考  

 


